Regulamin korzystania
z dziennika elektronicznego

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym

w Balicach.

Rozdzial 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. W szkole, za posrednictwem strony https://portal.librus.pl/, funkcjonuje
elektroniczny dziennik. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest umowa
podpisana przez Dyrektora Szkotly i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej
1 obstugujacej system dziennika elektronicznego.

. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrong danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczefistwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego. Szczegdtowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta
pomigdzy stronami umowa oraz przepisy obowiazujacego w Polsce prawa.

. Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana Super Administratorem, ktora jest
odpowiedzialna za kontakt ze szkota. Jej zakres dziatalno$ci okresla umowa zawarta
pomiedzy firmg 1 Dyrektorem Szkoty.

. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
| przetwarzania w nim danych ucznidow, rodzicow/prawnych opiekunéw oraz
dokumentowania przebiegu nauczania jest:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646, ze zm.) oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000, ze. zm.).

. Pracownicy szkoty zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepisOw obowigzujacych w szkole.

Rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom w nowym roku zapewnia si¢ mozliwos¢
zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

. Wszystkie moduty skladajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniaja realizacje
zapisow, ktore zamieszczone sg w Statucie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Balicach.



1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore osobiscie odpowiada.

2. Hasto musi by¢ zmieniane co 30 dni. Powinno sktada¢ co najmniej z 8 znakoéw 1 by¢
kombinacja liter i cyfr.

3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu

Rozdzial 2.

KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

si¢ loginem 1 haslem do systemu.

4. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez
osobg¢ nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie

Administratora Dziennika Elektronicznego.

5. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace

odpowiadajace im uprawnienia:

GRUPA ;
UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
UCZEN e Przegladanie wlasnych ocen

o Przegladanie wlasnej frekwencji

e Dostep do wiadomosci systemowych

e Dostep do ogloszen szkoty

e Dostep do konfiguracji ustugi SMSinfo
o Dostep do konfiguracji wtasnego konta

RODZIC/PRAWNY
OPIEKUN

e Przegladanie ocen swojego podopiecznego

o Przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego
e Dostep do wiadomosci systemowych

e Dostep do ogloszen szkoty

o Dostep do konfiguracji ustugi SMSinfo

o Dostep do konfiguracji wlasnego konta

SEKRETARIAT

o  Wglad w liste kont uzytkownikow
o Wglad w statystyki logowan

NAUCZYCIEL

e Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
e Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji
o Wglad w statystyki wszystkich uczniow

o Wglad w statystyki logowan

e Przegladanie ocen wszystkich uczniow

e Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
e Dostep do wiadomosci systemowych

e Dostep do ogloszen szkotly

e Dostep do konfiguracji konta

e Dostep do wydrukéw

e Dostep do eksportow

e Zarzadzanie swoim planem lekcji




WYCHOWAWCA KLASY

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawcg — jesli administrator
szkoty wlaczyl takie uprawnienie

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych
przedmiotow

Zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktérej nauczyciel
jest wychowawca

Edycja danych uczniow w klasie, w ktérej nauczyciel
jest wychowawca.

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie swoim planem lekcji

PEDAGOG SZKOLNY

e Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych zajeciach
o  Wglad w statystyki wszystkich uczniow

o Wglad w statystyki logowan

e Przegladanie ocen wszystkich uczniow

o Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
e Dostep do wiadomosci systemowych

e Dostep do ogloszen szkoty

e Dostep do konfiguracji konta

e Dostep do wydrukow

e Dostep do eksportow

e Zarzadzanie swoim planem lekcji

DYREKTOR SZKOLY

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych
przedmiotow

Edycja danych wszystkich uczniéw

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukoéw

Dostep do eksportow

Zarzadzanie swoim planem lekcji

Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu
dyrektorskim

ADMINISTRATOR
SZKOLY

Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoly: jednostki,
klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje
Weglad w list¢ kont uzytkownikow




e Zarzadzanie zablokowanymi kontami

e Zarzadzanie ocenami w catej szkole

o Zarzadzanie frekwencja w catej szkole

o Wglad w statystyki wszystkich uczniow

o Wglad w statystyki logowan

e Przegladanie ocen wszystkich uczniow

o Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

e Dostgp do wiadomosci systemowych

e Dostep do ogloszen szkoty

o Dostep do konfiguracji konta

e Dostep do wydrukéw

e Dostep do eksportow

e Zarzadzanie planem lekcji szkoty

e Dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego:
zamawianie kart.

SUPERADMINISTRATOR | o Uprawnienia wynikajace z umowy

. Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnie zapozna¢ si¢ z POMOCA
i REGULAMINAMI dostgpnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto,
W szczegdlnosci z regulaminem korzystania z Systemu

Uprawnienia przypisane do kont - w szczeg6lnosci dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich - moga zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika
Elektronicznego oraz Super Administratora. Aktualna lista uprawnien publikowana jest
w dokumentacji Systemu dostepnej po zalogowaniu na kontach Dyrektora Szkoty oraz
Administrator Dziennika Elektronicznego.

Rozdzial 3.

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty
WIADOMOSCI ,0GLOSZENIA , TERMINARZ i ZASTEPSTWA.

. W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji
Z rodzicami/prawnymi opiekunami (wywiadowki, dni otwarte, indywidualne spotkania
z nauczycielami).

. Modut WIADOMOSCI shuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Odczytanie
informacji przez rodzica/prawnego opiekuna zawartej w module WIADOMOSCI jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje
potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za réwnowazng
skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica/prawnego opiekuna ucznia.

. Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestosowne
zachowanie itp. wymaga szczeg6lnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednia
tres¢ do rodzica/prawnego opiekuna za pomocg WIADOMOSCI wybierajac RODZAJ
informacji jako UWAGA.



. Za pomoca OGLOSZEN mozna powiadamia¢ uczniow i rodzicow/prawnych
opiekunéw 0 zebraniach z rodzicami, liscie obowigzujacych lektur czy terminach
wazniejszych sprawdzianow. Modut ten nalezy wykorzystywac, gdy nie potrzebna jest
informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

. Modut OGLOSZENIA daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

a. wszystkim uczniom w szkole.

b. wszystkim rodzicom/prawnym opiekunom dzieci ucze¢szczajacych do szkoty.

c. wszystkim nauczycielom w szkole.

. Modut TERMINARZ shizy do wyswietlania informacji o zastgpstwach, dniach
wolnych od zaje¢ lub innych zaplanowanych wydarzeniach z zycia szkoty.

. Modul ZASTEPSTWA stuzy do przekazywania informacji o nieobecnosciach
nauczycieli 1 klas, planowanych zastgpstwach, odwolaniu zajeé. Nauczyciel otrzymuje
te informacje¢ za pomoca WIADOMOSCI, a uczen/ rodzic w TEMINARZU.

Rozdzial 4.

ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator Dziennika Elektronicznego. W  Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Balicach funkcje ta pelni Wicedyrektor lub wskazany przez dyrektora nauczyciel/e.
. Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

a. przygotowanie systemu do gotowosci(dokonanie promocji uczniow, zatozenie

nowych klas, w tym klas wirtualnych, przygotowanie planu lekcji, przydziatu zajec,

dodawanie nowych uzytkownikow, itp.).

b. biezaca pomoc w obstudze systemu przez jego uzytkownikow.

C. promowanie ws$réd wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwosci
danego systemu, stosowania moduléw mogacych usprawni¢ przeptyw informacji
w szkole.

d. wykonywanie eksportu danych do formatu XML w terminie 10 dni od dnia
zakonczenia roku szkolnego, oraz zapisywac¢ dane stanowigce dziennik elektroniczny
na informatycznym nos$niku danych, wedlug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia
roku szkolnego.

. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wplyw na
bezposrednie funkcjonowanie zajec 1 szkoty, Administrator Dziennika Elektronicznego
moze dokona¢ wylacznie w porozumieniu z Dyrektorem szkoty.

. Kazdy zauwazony i1 zgloszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjgcia
dalszych dzialan (zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodow).

. Jesli nastapi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika
Elektronicznego ma obowigzek:

a. skontaktowac¢ si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady.

b. w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme

nadzorujaca, poprzez wystanie informacji do Super Administratora.



Cc. sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta z tworzonymi
kopiami bezpieczenstwa i jesli jest taka potrzeba przywroci¢ do prawidtowej
zawartosci.
d. wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.
6. Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu
zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczynic¢
si¢ na obnizenie poziomu bezpieczenstwa.

Rozdzial 5

DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada
Dyrektor Szkoty lub Wicedyrektor.

2. Do 20 wrzesnia kazdego roku Dyrektor lub Wicedyrektor Szkoty sprawdza wypehienie
przez wychowawcow klas wszystkich danych uczniéw potrzebnych do prawidtowego
dziatania dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor Szkoty lub Wicedyrektor jest zobowiazany:

a. systematycznie sprawdzaé statystyki logowan.
b. kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.
C. systematycznie odpowiada¢ na wiadomos$ci, nauczycieli, rodzicow/prawnych
opiekundw, uczniow.
d. bezzwlocznie przekazywaé uwagi za pomoca WIADOMOSCL
e. przekazywa¢ wazne informacje za pomocg OGLOSZEN.
f. przekazywaé informacje o nieobecnych nauczycielach i klasach za pomoca
ZASTEPSTW.
g. wpisywa¢ informacje z przeprowadzonych obserwacji w WIDOKU
DZIENNIKA.
h. Wpisywaé wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczeg6lnych klas 1 nauczycieli

w Uwagach i Zaleceniach Dyrektora Szkoly w WIDOKU DZIENNIKA.
I dochowywac tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢
dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa.

4. Do obowigzkéw Dyrektora Szkoty nalezy réwniez zapewnienie szkolen dotyczacych
obstugi dziennika elektronicznego dla nauczycieli szkoty, nowych pracownikow
szkoty.

5. Dyrektor podpisuje dziennik podpisem elektronicznym do 10 wrze$nia kolejnego roku
szkolnego.

Rozdzial 6

WYCHOWAWCY KLAS

=

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi Wychowawca Klasy.

2. Wychowawca klasy do 20 wrzesénia kazdego roku wypetnia modut EDYCJA DANYCH
UCZNIOW (dane adresowe, telefony kontaktowe, fakt posiadania opinii orzeczenia
PPP) oraz modut WIDOK DZIENNIKA (inne informacje o uczniu, samorzad klasowy,
prawni opiekunowie).

3. Wychowawca klasy do siedmiu dni po pierwszym spotkaniu z rodzicami w danym roku

szkolnym uzupetnia Rad¢ Klasowa Rodzicow w WIDOKU DZIENNIKA.



. Wychowawca klasy przeglada frekwencje uczniow i dokonuje odpowiednich zmian np.
usprawiedliwien.

. Wychowawca klasy najpozniej siedem dni po zebraniu z rodzicami uzupetnia modut
ZEBRANIA Z RODZICAMI UCZNIOW.

. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek osobiscie
rozda¢ rodzicom/prawnym opiekunom loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dziecli.

. Fakt otrzymania logindéw, haset oraz zapoznanie si¢ z zasadami funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole, rodzic/prawny opiekun potwierdza podpisujac si¢
osobiscie na specjalnej liscie.

Rozdzial 7

NAUCZYCIEL

. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do

dziennika elektronicznego:

a. ocen biezacych, ocen $rodrocznych, rocznych i koncowych, w tym rowniez
proponowanych ocen $rodrocznych i rocznych/koncowych

b. spostrzezen dotyczacych zachowania uczniow

c. wszelkich informacji znajdujacych si¢ w WIDOKU DZIENNIKA, np. wpisywania
informacji o wycieczkach, indywidualnych rozmowach z rodzicami/prawnymi
opiekunami i innych

d. ustalania KATEGORII ocen i koloru ich wy$wietlenia.

. W przypadku braku mozliwosci dokonania danego wpisu podczas lekcji nauczyciel

jest zobowigzany do jego uzupehienia do 5 dni roboczych.

. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaj¢¢ osobiscie sprawdza

frekwencje na zajeciach oraz wpisuje temat lekcji. W trakcie trwania zaje¢ uzupetia

inne elementy np. oceny biezace uzyskane przez uczniéw

. Nauczyciel ma obowigzek uzupelni¢c modut REALIZACJA PROGRAMU

NAUCZANIA polegajacy na wpisywaniu wykazu tematdw lekcji na dany rok szkolny.

Kazdy nauczyciel zatrudniony w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Balicach ma

obowigzek w godz. 8.00 — 16.00 (od poniedziatku do piatku) sprawdza¢ na swoim

koncie WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz systematyczne udziela¢é na nie

odpowiedzi( do 5 dni roboczych).

Odczytanie wiadomosci przez nauczyciela zawartej w module WIADOMOSCI jest

réwnoznaczne z przyj¢ciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje

automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje

potwierdzajaca odczytanie wiadomo$ci w systemie uwaza si¢ za réwnowazng

skutecznemu dostarczeniu jej do nauczyciela.

. Nauczyciel przebywajacy na zwolnieniu lekarskim nie ma obowiazku odpowiadaé na

wystane wiadomosci.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego

rodzicoéw/prawnych  opiekunéw o przewidywanych ocenach §rédrocznych,

rocznych/koncowych  poprzez wpisanie oceny w odpowiedniej kolumnie przy

nazwisku ucznia w terminie okreslonym w Statucie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Balicach.

. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej kartkowce

zapowiedzianej i sprawdzianie w TERMINARZU klasy, ktorej ta praca klasowa lub

sprawdzian dotyczy. Ilo$¢ sprawdzianow/testow w tygodniu dla danego oddziatu



10.

11.

12.

13.

14.
15.

klasowego musi by¢ zgodna z zapisem w Statucie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Balicach.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom trzecim.
Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu.

W  przypadku korzystania z prywatnego sprz¢tu w dostepie do dziennika
elektronicznego nalezy zachowaé wszystkie zasady ochrony danych osobowych
stosowane w szkole, w szczegdlnosci nie logowaé si¢ do nieznanych sieci oraz zadbac
o nalezyte zabezpieczenie programowe prywatnego sprzetu. Przede wszystkim nalezy
sprawdzi¢, czy wykorzystywane urzadzenie ma aktualny system operacyjny, czy
uzywane sg na nim programy, w szczegdlno$ci programy antywirusowe, a takze czy
dokonane s3 niezbedne aktualizacje. Nalezy rozwaznie instalowa¢ na swoich
urzadzeniach oprogramowanie i pobiera¢ je tylko z wiarygodnych Zrodet (ze stron
producentdéw).

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczefnstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego odpowiedzialnego
za dziennik elektroniczny.

Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowiazek wylogowania si¢
z systemu.

Rozdzial 8

RODZICE/PRAWNI OPIEKUNOWIE

Rodzice/prawni opiekunowie majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr
osobistych innych uczniow.

Na poczatku roku szkolnego rodzic/prawny opiekun dostaje login 1 hasto do
swojego i dziecka konta. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic/prawny opiekun
podpisuje osobiscie na odpowiednim dokumencie. W przypadku nieobecno$ci na
zebraniu, rodzic/prawny opiekun ma mozliwos¢ odebrania loginu 1 hasta
u wychowawcy lub Administratora Dziennika Elektronicznego.

Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole dostepnymi w POMOCY i odpowiednich
REGULAMINACH dostepnych po zalogowaniu si¢ na swoje konto.

Dostep rodzicow/prawnych opiekundéw i ich dzieci do modutéw dziennika jest
bezptatny.

Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku
elektronicznym szkoty 1 ma obowigzek nie udostgpniania go swojemu dziecku ani
innym nieupowaznionym osobom.



Rozdzial 9

UCZEN

. Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego
dziennika w szkole poprzez przeczytanie informacji w POMOCY i odpowiednich
REGULAMINACH dostepnych po zalogowaniu si¢ na swoje konto.

. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
obowigzki i uprawnienia jak rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.

Rozdzial 10

POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Obowiazkiem Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwtoczne
dokonanie zgloszenia do SUPER Administratora w celu przywrocenia
prawidtowego dziatania systemu.

2. O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, Administrator
Dziennika Elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora Szkoly oraz
nauczycieli.

3. Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy Sieci
komputerowych zauwazone przez nauczycieli, majg by¢ zglaszane w formie
pisemnej w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob:

a. Administratorowi Dziennika Elektronicznego
b. Dyrektorowi Szkoty.

Rozdzial 11

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych
Z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich
ochrone.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowiazuja
si¢ do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajac to wlasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub
DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

. Komputery uzywane do obslugi dziennika elektronicznego powinny spelniaé
nastgpujace wymogi.

a. na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
legalne oprogramowanie

b. wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg
kompatybilne.

C. nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru



d. instalacji oprogramowania moze dokonywa¢ tylko Administrator Sieci
Komputerowej lub Administrator Dziennika Elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia
nie moze dokonywa¢ zadnych zmian w systemie informatycznym komputerow.
5. Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad
obowigzujacych w szkole.
6. W przypadku korzystania z prywatnego sprzetu w dostepie do dziennika elektronicznego
nalezy zachowa¢ wszystkie zasady opisane w pkt 12 Rozdziatu 7.



